
 

 

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA 

DE BUCARAMANGA –CDMB- 

INVITACION PÚBLICA    

NUMERO 022  DE  2009  

 

LA  CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA – CDMB;   DE 

ACUERDO CON LO ESTIPULADO EN LA LEGISLACION  COLOMBIANA Y EN ESPECIAL EL  ART 1 DEL DECRETO 3576 DE 

SEPTIEMBRE 17 DE 2009; EN APLICACIÓN DE LOS PRINCIPIOS DE TRANSPARENCIA, ECONOMIA, RESPONSABILIDAD, 

SELECCIÓN OBJETIVA  DEL CONTRATISTA Y BUENA FE, EN SU ANIMO  DE CREAR  IGUALDAD  DE OPORTUNIDADES Y 

BUSCANDO  UNA AMPLIA PARTICIPACION  INVITA  A LOS INTERESADOS PARA QUE PARTICIPEN EN EL PRESENTE 

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA (CAUSAL ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE 

CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION) DE CONFORMIDAD CON LO SIGUIENTE:   

 

1. GENERALIDADES 

  
OBJETO: “SUMINISTRAR UTILES DE ESCRITORIO, PAPELERIA, TINTAS Y TÓNER  NECESARIOS PARA EL NORMAL 

FUNICONAMIENTO DE LA CORPORACION. 

 

OFERENTES: INVITAMOS A LOS INTERESADOS EN PRESENTAR OFERTAS PARA QUE ENVÍEN OFERTAS A LA OFICINA 

DE CONTRATACIÓN QUINTO PISO DE LA C.D.M.B, UBICADA EN LA CARRERA 23 No 37 – 63  DE LA CIUDAD DE  

BUCARAMANGA.   

 

OBSERVACION: SOLO SE RECIBEN OFERTAS EN MEDIO FISICO (POR ESCRITO).  

 

PRESUPUESTO ESTIMADO: TRECE MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS VEINTINUEVE 

PESOS MONEDA LEGAL  ($13.534.529) 

 

PLAZO: QUINTE (15) DIAS. 

 

 

CAUSALES  DE RECHAZO DE OFERTAS: 

 

LAS OFERTAS  SERAN RECHAZADAS DEL PROCESO DE SELECCIÓN  EN LOS SIGUIENTES CASOS: 



 CUANDO EL VALOR TOTAL DE LA OFERTA  INCLUIDO EL IVA SUPERE EL PRESUPUESTO OFICIAL Y/O SE 

PROPONGA UN PLAZO  DE EJECUCION SUPERIOR  AL ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD. 

 CUANDO EL PROPONENTE SE ENCUENTRE INCURSO EN ALGUNA DE LAS CAUSALES DE 

INCOMPATIBILIDADES E INHABILIDADES. 

 CUANDO EL PROPONENTE NO REUNA LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES, HABIENDOSELE 

CONCEDIDO EL TERMINO DE SUBSANABILIDAD. 

 CUANDO LA PROPUESTA PRESENTADA NO SE AJUSTE A LAS CONDICIONES GENERALES Y 

ESPECIFICACIONES TECNICAS ESTABLECIDAS  POR LA ENTIDAD. 

 LA PRESENTACION  EXTEMPORANEA DE LA PROPUESTA. 

 

2. CRONOGRAMA DEL PROCESO  
 

CRONOGRAMA PARA LA SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA  

(CAUSAL ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN 

UTILIZACION) 
  

ETAPA O ACTIVIDAD  FECHA  LUGAR  

PRESENTACION DE OFERTAS  DICIEMBRE 7 DE 2009 HASTA LAS 

5:30 PM 

OFICINA DE CONTRATACION PISO QUINTO 

C.D.M.B. CARRERA 23 No 37 – 63   B/GA 

EVALUACION DE OFERTAS  

VERIFICACION DE REQUISITOS 

HABILITANTES  OFERENTE CON EL 

PRECIO MAS BAJO   

 

DICIEMBRE 9 DE 2009 

 

OFICINA DE CONTRATACION 

ADJUDICACIÓN Y SUSCRIPCION DEL 

CONTRATO  

DICIEMBRE 10 DE 2009 OFICINA DE CONTRATCION 

 

3. REQUISITOS  MINIMOS HABILITANTES 
 

3.1 REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN  JURIDICO 

 

A). FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE  

 

B). SI EL OFERENTE ES PERSONA JURIDICA DEBERA APORTAR COPIA DEL CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y 

REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR   LA CAMARA DE COMERCIO  DEL  LUGAR CORRESPONDIENTE, CON UNA 

VIGENCIA NO SUPERIOR A TREINTA DIAS.   

 

C). CERTIFICADO DE ANTECEDENTES  DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA  GENERAL DE LA NACION 

Y CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES, EXPEDIDO POR LA 

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA. LA ENTIDAD VERIFICARA LOS ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS Y  LOS 

ANTECEDENTES FISCALES DE LOS OFERENTES, SALVO QUE ESTOS SEAN PRESENTADOS POR LOS OFERENTES CON LA 

PROPUESTA.  

 

D). CONSTANCIA  DE ESTAR INSCRITO EN EL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT), EXPEDIDO POR  LA DIAN. EL 

OFERENTE DEBE ESPECIFICAR A CUAL REGIMEN  DE IMPUESTOS A LAS VENTAS PERTENECE (COMUN O 

SIMPLIFICADO). 

 



E) EL OFERENTE DEBERA ALLEGAR  CERTIFICACION EN QUE HAGA CONSTAR  QUE NO SE ENCUENTRA  INCURSO  EN 

NINGUNA  CAUSAL DE  INHABILIDAD  E INCOMPATIBILIDAD, DE LAS SEÑALADAS EN LOS ARTICULOS  8  Y  9  DE LA 

LEY 80 DE 1.993,  ADICIONADO POR EL  ARTICULO  18 DE LA LEY  1150 DE 2007. DE CONFORMIDAD CON EL ANEXO 

NUMERO 1 DE LA PRESENTE INVITACION PUBLICA.  

 

F) EL OFERENTE DEBERA ADJUNTAR CON LA PROPUESTA EL CERTIFICADO JUDICIAL VIGENTE EXPEDIDO POR EL 

D.A.S.   

G) SI  EL OFERENTE ES PERSONA JURICA,  DEBERA ALLEGAR  LA CERTIFICACION EXPEDIDA POR  EL REPRESENTANTE 

LEGAL O REVISOR FISCAL  EN QUE HAGA CONSTAR QUE ESTA A PAZ Y SALVO Y CUMPLIENDO CON EL PAGO DE LOS 

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD  SOCIAL, PENSIONES, RIESGOS PROFESIONALES, CAJA DE COMPENSACON 

FAMILIAR, INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR Y SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, 

CUANDO A ELLO HAYA LUGAR, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABECIDO EN EL ART 50  DE LA LEY 789 DEL 2000.  SI,  

EL  OFERENTE  ES PERSONA NATURAL DEBE PRESENTAR  CONSTANCIA DE AFILIACION A SALUD  Y PENSION  COMO 

COTIZANTE INDEPENDIENTE.   

OBSERVACION: (ESTE DOCUMENTO PUEDE SER PRESENTADO POR EL OFERENTE SELECCIONADO AL MOMENTO 

DE  LA  SUSCRIPCION DEL CONTRATO) 

3.2 REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN  TECNICO.  

 

EL PROPONENTE DEBERA ACREDITAR QUE HA EJECUTADO CONTRATOS SIMILARES AL DEL OBJETO DEL PRESENTE 

PROCESO, ES DECIR SUMINISTRO DE UTILES DE ESCRITORIO, PAPELERIA, TINTAS Y TÓNER.   

 

4. EVALUACION DE OFERTAS: 
 

UNA VEZ RECIBIDAS LAS OFERTAS, LA ENTIDAD VERTIFICARA LOS REQUISITOS HABILITANTES UNICAMENTE AL 

OFERENTE CON EL PRECIO MAS BAJO.  

 

EN  CASO QUE ESTE NO CUMPLA CON LOS REQUISITOS HABILITANTES EXIGIDOS, SE PODRA CONTRATAR CON EL 

OFERENTE QUE HAYA PRESENTADO EL SEGUNDO MENOR PRECIO PREVIA VERIFICACION DE SUS CALIDADES 

HABILITANTES.  

 

EN CASO DE QUE ESTE TAMPOCO  CUMPLA, SE VERIFICARA LAS DE QUIEN PRESENTO EL TERCER MENOR PRECIO Y 

ASI SUCESIVAMENTE HASTA OBTENER UN  OFERENTE HABILITADO.  

 

EN TODO CASO LA OFERTA, DEBERA  ENCONTRARSE EN CONDICIONES DEL MERCADO Y SASTISFACER LAS 

NECESIDADES DE LA ENTIDAD. DE NO LOGRARSE LO ANTERIOR SE REPETIRA EL PROCESO DE SELECCIÓN.     

 

5. CRITERIOS DE SELECCIÓN. 
 

5.1 FACTORES DE PONDERACION DE LAS PROPUESTAS 

 

LA ESCONGENCIA RECAERA SOBRE AQUELLA OFERTA CON EL PRECIO MAS BAJO, SIEMPRE QUE SE ENCUENTRE EN 

CONDICIONES DE MERCADO Y  SASTIFAGA LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD. DE IGUAL MANERA SE PROCEDERA SI 



SOLO SE PRESENTA UNA OFERTA. EN CASO DE EMPATE LA ENTIDAD REQUERIRA A LOS EMPATADOS A PRESENTAR 

NUEVA OFERTA ECONOMICA.  

 

EN EL EVENTO QUE SOLO SE PRESENTE  UNA OFERTA, ESTA SE ACEPTARA SIEMPRES QUE SATISFAGA LAS 

NECESIDADES DE LA ENTIDAD Y PROVENGA DE UN OFERENTE HABILITADO.      

 

5.2 CRITERIOS  PARA DIRIMIR EMPATES: 

 

EN EL EVENTO EN QUE SE PRESENTE EMPATE  EN EL PRIMER LUGAR ENTRE DOS O MAS OFERTAS, SE APLICARA LOS  

SIGUIENTES CRITERIOS. 

 

1) LA ENTIDAD REQUERIRÁ A LOS EMPATADOS A PRESENTAR NUEVA OFERTA ECONÓMICA. 

 

2) EN CASO DE PERSISTIR EL EMPATE SE EFECTUARA UN SORTEO ENTRE LOS OFERENTES, QUE AUN QUEDAN 

EMPATADOS Y PARA ELLO SE CITARA A LOS PARTICIPANTES A LA OFICINA DE  CONTRATACION Y  POR MEDIO DE 

BALOTA  A QUIEN SAQUE EL NUMERO MAYOR  SE LE ADJUDICARA EL CONTRATO. 

 

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR. 

PAPELERIA Y ELEMENTOS DE ESCRITORIO 

ITE
M 

DESCRIPCION UNIDAD 
CANTIDAD     

A 
COTIZAR 

VALOR 
UNIDAD 

VALOR 
TOTAL 

1 BOLIGRAFO NEGRO UND 50 
  

2 CAJA DE CARTON TAMAÑO OFICIO PARA ARCHIVO UND 70 
  

3 CARTULINA ESCOLAR COLORES FUERTES SURTIDOS PLIEGO 50 
  

4 CARTULINA TAMANO OFICIO, COLORES SURTIDOS UND 50 
  

5 CARTULINA TAMAÑO CARTA UND 100 
  

6 CD - R  DE 80 MIN/ 700 MB EN CAJA INDIVIDUAL UND 50 
  

7 CINTA INVISIBLE 12 MM DE ANCHO ROLLO 2 
  

8 CHINCHES CAJA 3 
  

9 CINTA TRANSPARENTE 12 X 50 ROLLO 6 
  

10 CINTA DE EMPAQUE 4,8 CM ANCHO  100 METRO ROLLO 3 
  

11 CONTAC TRANSPARENTE DE 20 M X 45 CM DE ANCHO ROLLO 2 
  

12 COLBON DE 225 GRAMOS TARRO 3 
  

13 DISCO DVD- R UND 50 
  

14 ETIQUETAS AUTOADHESIVAS DE 40 X 25 x 240 UNIDADES BLOCK 13 
  

15 FOLDER AZ TAMANO OFICIO - LEGAJADOR UND 50 
  

16 FOLDER BLANCO TRES ARGOLLAS 2.0 D UND 3 
  

17 FOLDER MULTIGUIA NORMAFOLD CON ACETATO VERTICAL UND 50 
  

18 FOLDER CELUGUIA OFICIO VERTICAL UND 60 
  

19 GANCHO CLIPS PLASTICO CAJA 3 
  

20 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO  CAJA 100 
  

21 GANCHOS CLIPS - STÁNDAR CAJA 100 
  

22 GANCHOS PARA COSEDORA * 5000 Und CAJA 25 
  



23 LAPICES NEGROS No.2 **** UND 200 
  

24 LAPICES COLOR  ROJO **** UND 10 
  

25 LIBRETA ARGOLLADA TAM. MEDIA CARTA UND 20 
  

26 LIBRETA MEDIO OFICIO R-80 UND 20 
  

27 MARCADOR  PERMANENTE PARA ACETADO NEGRO  UND 8 
  

28 MARCADOR PERMANENTE AZUL UND 8 
  

29 MARCADOR SECO BORRABLE COLOR AZUL UND 10 
  

30 MARCADOR SECO BORRABLE COLOR NEGRO UND 10 
  

31 MARCADOR SECO BORRABLE COLOR ROJO UND 10 
  

32 MARCADOR SECO BORREBLE COLOR VERDE UND 10 
  

33 PAPEL PARA PLOTTER DE 92 CM X 50 MTS PAPEL BOND ROLLO 5 
  

34 PAPEL BOND DE 75 GRS TAMAÑO DOBLE CARTA RESMA 3 
  

35 
PAPEL FORMA CONTINUA DE 14 7/8 *11 RAYADA A UNA 
PARTE CAJA 1 

  
36 PAPEL COMPUCARTA BLANCO A  3 PARTES CAJA 1 

  
37 PAPEL COMPUCARTA BLANCO DE 9 1/2 X 11" X 3000 FORMAS CAJA 4 

  
38 PAPEL COMPUCARTA TROQUELADO  A 5 1/2 (MEDIA CARTA) CAJA 2 

  
39 PASTA  14 A-P UND 10 

  
40 PEGASTICK EN BARRA UND 10 

  
41 RECORTES BOND 12 X 8 CM UND 5 

  
42 RESALTADORES COLOR AMARILLO UND 10 

  
43 RESALTADOR COLOR VERDE UND 10 

  

44 
RESMA PAPEL BOND DE 75 G TAMAÑO ECOLOGICO 100% 
BIODEGRADABLE RESMA 400 

  

45 
RESMA PAPEL BOND DE 75 G TAMANO OFICIO PARA 
FOTOCOPIA RESMA 50 

  
46 REVISTERO NORMA PLASTIFICADO UND 20 

  
47 SEPARADORES REF. 14 LP UND 10 

  
48 TINTA NEGRA PARA SELLOS UND 3 

  
49 Cinta de Hiladillo Algodón 1 centímetro de ancho ROLLO 2 

  
50 Corrector Líquido Lapicero CAJA 10 

  
51 Gancho Mariposa gigante Metalico por CAJA * 50 UND CAJA 20 

  
52 Separadores - Pasta Plastificadas 10AL-P UND 3 

  
53 Pasta Plastificada para empaste Oficio - UND PAQUETE 50 

  
54 Pasta Plastificada para empaste Carta - UND PAQUETE 50 

  
        SUBTOTAL 

 

  
    IVA  

 

  
    TOTAL  

 

 

 
TINTAS Y TONER          

1 Toner impresora Lexmark T630 de Alto Rendimiento UND 1 
  

2 Toner impresora Lexmark T430 de Alto Rendimiento UND 1 
  

3 Toner impresora Lexmark T420 de Alto Rendimiento UND 1 
  

4 Toner impresora Lexmark E340 de Alto Rendimiento UND 1 
  



5 Toner impresora HP Laser Jet Q7516A Alto Rendimiento UND 1 
  

6 Toner impresora Lexmark E320 de Alto Rendimiento UND 1 
  

7 
CARTUCHO COLOR -  REF 23 - HP Deskjet 895Cxi, HP Deskjet 710C, HP 
Deskjet 810C, HP Deskjet 890C, HP Deskjet 840C, UND 2 

  

8 

CARTUCHO NEGRO - REF 45A - HP Deskjet 895Cxi, HP Deskjet 710C, HP 
Deskjet 810C, HP Deskjet 890C, HP Deskjet 840C, HP Deskjet 990Cxi, HP 
Deskjet 870Cxi, HP Deskjet 960C; HP Deskjet 970Cxi,   UND 2 

  

9 
CARTUCHO COLOR - REF 78  - HP Deskjet 930C, HP 3820, HP Deskjet 
940C, HP Deskjet 990Cxi, HP Deskjet 960C, HP Deskjet 970Cxi,  UND 2 

  

10 
CARTUCHO NEGRO - REF 15D  -HP Deskjet 840C, HP 3820, HP Deskjet 
810C, HP Deskjet 940C, HP Deskjet 890C. UND 2 

  
11 CARTUCHO COLOR - REF 17, HP Deskjet 840C UND 2 

  
12 CINTA PARA IMPRESORA EPSON LQ-1070 REF. UND 1 

  
13 CINTA PARA IMPRESORA EPSON LX-300/ FX 810 REF.8750 UND 1 

  
14 Cartucho HP 51645A (Negra) UND 3 

  
15 Cartucho HP 51644 Cyan UND 2 

  
16 Cartucho HP 51644 Yellow UND 2 

  
17 Cartucho HP 51644 Magenta UND 2 

  
18 Cartucho C9374A-G UND 2 

  
19 Cartucho C-93975-PK UND 2 

  
20 Cartucho CD889S-MK UND 2 

  
21 Cartucho C-9373A-Y UND 2 

  
22 Cartucho C-9399S-M UND 2 

  
23 Cartucho C-9398S-C UND 2 

  

    

SUBTOTAL 

 

    
 

 

    

TOTAL 

 

       
 
 
 

MARTHA CECILIA GALVIS PEÑA 
JEFE OFICINA DE CONTRATACIÓN DE LA CDMB 

 
PROYECTO ASPECTOS JURIDICOS: MANUEL FERNANDO GARCIA DULCEY 
ASPECTOS TÉCNICOS-FINANCIEROS: PATRICIA GONZALEZ CHAPARRO 
RESPONSABLE OFICINA DE CONTRATACIÓN: MARTHA CECILIA GALVIS  

 

 

 

 

 



ANEXO N°.1 
 

CERTIFICACIÓN  DE NO ESTAR INCURSO  INHABILIDADES  E INCOMPATIBILIDADES 
 
Ciudad y Fecha 
 
 
 
Señores: 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL 
PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA 
Ciudad. 
 
 
REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA (INFERIOR AL 10% DE LA MENOR 
CUANTÍA), INVITACIÓN PUBLICA N°. 022 DE 2009,   
 
OBJETO: “SUMINISTRAR UTILES DE ESCRITORIO, PAPELERIA, TINTAS Y TÓNER  NECESARIOS PARA EL 

NORMAL FUNICONAMIENTO DE LA CORPORACION.” 

 

 

Estimados Señores: 

 
El(los) suscrito(s) obrando en nombre propio y/o en representación de 

________________________ manifiesto que no me encuentro incursos en ninguna causal de 

inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas en el articulo 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, 

adicionado por el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007. 

 
Atentamente,  
 
 
 
 
________________________________________ 
(Nombre del Proponente o Representante Legal) 
(Cedula de Ciudadanía o N I T) 
 

 

 


