
SIGLA UA UA-UNIDAD ADMINISTRATIVA 

01 AG ASAMBLEA GENERAL AG ASAMBLEA GENERAL 1 DG DIRECCIÓN GENERAL 1 DG 1. DIRECCIÓN GENERAL

011 RF REVISORÍA FISCAL CD CONSEJO DIRECTIVO 1.1 DG DIRECCIÓN GENERAL 2 SG 1.1. SECRETARÍA GENERAL

02 CD CONSEJO DIRECTIVO 1 DG DIRECCIÓN GENERAL 1.2 DG DIRECCIÓN GENERAL 1.1.1. Gestión del Talento Humano

03 DG DIRECCIÓN GENERAL 2 RF REVISORÍA FISCAL 2 SG SECRETARÍA GENERAL 1.1.2. Control Interno Disciplinario

031 D Y P OFICINA DE DIVULGACIÓN Y PRENSA 3 SG SECRETARÍA GENERAL 3 OCI OFICINA DE CONTROL INTERNO 1.1.3. Sancionatorios

04 CI CONTROL INTERNO 31 TH COORDINACIÓN DEL TALENTO HUMANO 4 SAF
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
1.1.4. Defensa Judicial

05 SG SECRETARÍA GENERAL 4 ODEIC

OFICINA DE DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO E INTELIGENCIA 

COMPETITIVA

4.1 GRF

SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA - GESTIÓN DE LOS 

RECURSOS FÍSICOS

1.1.5. Cobro Coactivo

051 AUQR
ATENCIÓN AL USUARIO QUEJAS Y 

RECLAMOS
5 OMCE

OFICINA DE MERCADEO Y 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA
4.2 GF

SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA - GESTIÓN FINANCIERA
1.1.5. Gestión Documental

06 SARN
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRACIÓN DE 

RECURSOS NATURALES
6 OC OFICINA DE CONTRATACIÓN 4.3 GTH

SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA - GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO

3 OCI 1.2. OFICINA DE CONTROL INTERNO 

061 PYP PROGRAMAS Y PROYECTOS 7 SOPIT

SUBDIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO Y 

PLANIFICACIÓN INTEGRAL DEL 

TERRITORIO

4.4 TI

SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA - TECNOLOGÍA DE LA 

INFORMACIÓN

4 ADEI
1.3. OFICINA ASESORA DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL

062 EA EDUCACIÓN AMBIENTAL 8 SCADT

SUBDIRECCIÓN DE CONTROL 

AMBIENTAL AL DESARROLLO 

TERRITORIAL

5 SGAR 
SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN 

AMBIENTAL RURAL
1.3.1. Planeación Estratégica

07 SNCA
SUBDIRECCIÓN NORMATIZACIÓN Y 

CALIDAD AMBIENTAL
9 SGAUS

SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN AMBIENTAL 

URBANA SOSTENIBLE
6 SURYT

SUBDIRECCION DE GESTIÓN DEL 

RIESGO Y SEGURIDAD TERRITORIAL 
1.3.2. SIGC

071 OJA OFICINA JURÍDICA AMBIENTAL 10 SGICAP

SUBDIRECCIÓN GESTIÓN INTEGRAL DE 

CUENCAS Y ÁREAS PROTEGIDAS EN EL 

TERRITORIO RURAL

7 SOPIT

SUBDIRECCION ORDENAMIENTO Y 

PLANIFICACION INTEGRAL DEL 

TERRITORIO

1.3.3. Banco de Programas y Proyectos

072 EOA
EVALUACIÓN Y ORDENAMIENTO 

AMBIENTAL
11 SRFFA

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS FÍSICOS, 

FINANCIEROS Y ADMINISTRATIVOS
8 SEYCA

SUBDIRECCIÓN DE EVALUACIÓN Y 

CONTROL AMBIENTAL

1.3.4. Gestión Tecnologías de la Información y 

Comunicaciones

0721 LA LICENCIAS AMBIENTALES 11.1 RF
GESTIÓN DE RECURSOS FÍSICOS Y 

ADMINISTRATIVOS
5 GESA

1.4. OFICINA DE GESTIÓN SOCIAL Y 

AMBIENTAL

0722 CAPCYV

GRUPO CONCESIONES, 

APROVECHAMIENTO, PERMISOS, 

CONTROL Y VIGILANCIA

11.2 FI GESTIÓN FINANCIERA 1.4.1. Participación Social

073 SMA
SEGUIMIENTO Y MONITOREO 

AMBIENTAL
11.3 CO

GRUPO CONTABLE, DE ALMACÉN E 

INVENTARIOS
1.4.2. Educación Ambiental

074 LAB LABORATORIO DE AGUAS, SUELOS Y AIRE 11.4 TI TECNOLOGÍA DE LA INFORMACIÓN
1.4.3. Comuncación Corporativa u 

organizacional 

08 SCS
SUBDIRECCIÓN CONSERVACIÓN DE 

SUELOS
12 SCI SUBDIRECCIÓN DE CONTROL INTERNO 1.4.4. Relación con Partes Interesadas

081 CYMTTO

CONSTRUCCIÓN Y MANTENIMIENTO DE 

OBRAS DE ESTABILIZACIÓN Y MANEJO DE 

PREDIOS

6 OC 1.5. OFICINA DE CONTRATACIÓN

09 SSC
SUBDIRECCIÓN SANEAMIENTO DE 

CORRIENTES
7 SOPIT

2. SUBDIRECCIÓN ORDENAMIENTO Y 

PLANIFICACIÓN INTEGRAL DEL TERRITORIO

SIGLA UA

TRD_2016 (Organigrama 2016) 

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

ANEXO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CÓDIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LAS TRD 1999 - 2016

TRD 2009 (Organigrama 2009)  TRD 1999 (Organigrama 1995) TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014 (Organigrama 2013) 

CODIGO 

TRD
UA-UNIDAD ADMINISTRATIVA

Organigrama 2016 CODIGO 

TRD
SIGLA UA UA-UNIDAD ADMINISTRATIVA

CODIGO 

TRD 
SIGLA UA UA-UNIDAD ADMINISTRATIVA

CODIGO 

TRD



SIGLA UA UA-UNIDAD ADMINISTRATIVA 
SIGLA UA

TRD_2016 (Organigrama 2016) 

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

ANEXO CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CÓDIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LAS TRD 1999 - 2016

TRD 2009 (Organigrama 2009)  TRD 1999 (Organigrama 1995) TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014 (Organigrama 2013) 

CODIGO 

TRD
UA-UNIDAD ADMINISTRATIVA

Organigrama 2016 CODIGO 

TRD
SIGLA UA UA-UNIDAD ADMINISTRATIVA

CODIGO 

TRD 
SIGLA UA UA-UNIDAD ADMINISTRATIVA

CODIGO 

TRD

091 PMSP
PLAN MAESTRO SANITARIO PLUVIAL 

REPOSICIÓN REDES Y DISEÑO PTAR
2.1. Gestión del Conocimiento

092 OR OPERACIÓN DE REDES Y PTAR 2.2. Ordenamiento y Planificación Ambiental

093 PE PROYECTOS EXTERNOS 8 SUGOA
3. SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN INTEGRAL DE 

LA OFERTA AMBIENTAL

10 SPS SUBDIRECCIÓN PLANEACIÓN Y SISTEMAS
3.1. Manejo Integral de Cuencas, Ecosistemas y 

Áreas Protegidas

101 PAI
PROYECTOS AMBIENTALES E 

INSTITUCIONALES
3.2. Biodiversidad y Sevicios Ecosistémicos

102 SI SISTEMAS DE INFORMACIÓN 9 SURYT
4. SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN DEL RIESGO Y 

SEGURIDAD TERRITORIAL 

1021 SIA
SISTEMAS DE INFORMACIÓN 

ADMINISTRATIVA
4.1. Gestión del Riesgo y Cambio Climático

1022 SIG
SISTEMAS DE INFORMACIÓN 

GEOGRÁFICA

4.2. Obras Control del Riesgo y Sistemas de 

Estabilización

103 CINF
CENTRO DE INFORMACIÓN CIENTÍFICA Y 

TECNOLÓGICA
10 SEYCA

5. SUBDIRECCIÓN DE EVALUACIÓN Y 

CONTROL AMBIENTAL

11 SAF
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
5.1. Evaluación Ambiental 

111 GH GESTIÓN HUMANA 5.2. Control y Seguimiento Ambiental

112 CO CONTABILIDAD 11 SAF
6. SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

113 TE TESORERÍA 6.1. Gestión de los Recursos Físicos

1131 CA CARTERA 6.2. Gestión de los Recursos Financieros

114 PR PRESUPUESTO

115 CSG COMPRAS Y SERVICIOS GENERALES

1151 ALM ALMACÉN

1152 CORR CORRESPONDENCIA

1153 AC ARCHIVO CENTRAL

116 OMYP
ORGANIZACIÓN METODOS Y 

PROCEDIMIENTOS



CÓDIGO: VERSIÓN:

A-GD-DEXX 1

APLICABILIDAD OBSERVACIONES

TRD COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA

X
Encargado de 

dar trámite
001

Encargado de dar 

trámite
1 0100 SG 2 0100 SG

X 05 021 SG 6 0200 OC 1.1 0200 DG

X 05 02101 SG 6 0201 OC 1.1 0201 DG

X 05 02103 SG 6 0202 OC 1.1 0202 DG

X 05 02104 SG 6 0203 OC 1.1 0203 DG

X 05 02102 SG 6 0204 OC 1.1 0204 DG

X 05 02109 02110 SG 6 0205 OC 1.1 0205 DG

0206 Código no asignado

X 05 02106 SG 6 0207 OC 1.1 0207 DG

X 05 025 SG 6 0208 OC 1.1 0208 DG

X 6 0209 OC 1.1 0209 DG

X 6 0210 OC 1.1 0210 DG

X 6 0211 OC 1.1 0211 DG

X 05 02107 SG 6 0212 OC 1.1 0212 DG

X 05 02111 SG 6 0213 OC 1.1 0213 DG

X 1.1 0214 DG

X 1.1 0215 DG

X 1.1 0216 DG

X 05 02105 SG

X 05 02108 SG

ORDENES DE TRABAJO

NO.

TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 

CONTRATOS  INTERMEDIACION DE SEGUROS 

CONTRATO  DE TRANSPORTE

CONTRATOS DE DONACIÓN

SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS

02109 CONTRATOS DE COMPRAVENTA DE BIENES MUEBLES/02110 

CONTRATOS DE COMPRAVENTA DE BIENES INMUEBLES/0205 CONTRATOS 

DE COMPRAVENTA

Fecha de Actualización:

02104 CONTRATOS DE SUMINISTRO/0203 CONTRATOS DE SUMINISTRO DE 

SERVICIOS

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CONTRATOS DE FIDUCIA PÚBLICA O ENCARGO FIDUCIARIO

CONTRATOS DE SEGUROS

CONTRATOS DE COMODATO

021 CONTRATOS ESTATALES CON FORMALIDADES PLENAS/0200 

CONTRATOS

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

02101 CONTRATOS DE OBRA/0201 CONTRATOS DE OBRA PÚBLICA

CONTRATOS DE CONSULTORÍA

ACCIONES DE TUTELA

CONTRATOS DE OPERACIÓN DE CRÉDITO PÚBLICO

025 CONVENIOS/15.2-0208 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

CONTRATO  DE ASOCIACION 

CONTRATOS DE EMPRÉSTITO

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC



CÓDIGO: VERSIÓN:

A-GD-DEXX 1

APLICABILIDAD OBSERVACIONES

TRD COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA

NO.

TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X

3-4-6-7-8-11-

11.1-11.2-11.3-

11.4

0300

SG-ODEIC-OC-

SOPIT-SCADT-

SRFFA-GRF-GF-CO-

TI

1.1-3-4-4.1-4.2-

5-6-7-8
0300

DG-OCI-SAF-GRF-GF-

SGAR-SGSRT-SOPIT-

SEYCA

X TODOS 038 TODOS

1-3-31-4-5-6-7-8-

11-11.1-11.2-

11.3-11.4

0400

DG-SG-TH-ODEIC-

OMCE-OC-SOPIT-

SCADT-SRFFA-GRF-

GF-CO-TI

1-1.1-3-4-4.1-

4.2-4.3-4.4-6-7-

8

0400
DG-OCI-SAF-GRF-GF-

GTH-TI-SOPIT-SEYCA

X TODOS 03805 TODOS
3-4-6-7-11.2-

11.3-11.4
0401

SG-ODEIC-OC-

SOPIT-GF-CO-TI

1-1.1-2-3-4-4.2-

5-7
0401

DG-SG-OCI-SAF-GF-

SGAR-SOPIT

X TODOS 03801 TODOS

3-31-4-5-6-7-8-

11-11.1-11.2-

11.3-11.4

0402

SG-TH-ODEIC-

OMCE-OC-SOPIT-

SCADT-SRFFA-GRF-

GF-CO-TI

1.1-4-4.1-4.2-

4.4-5-6-7-8
0402

DG-SG-SAF-GRF-GF-TI-

SGAR-SGRST-SOPIT-

SEYCA

X
3-4-5-7-8-11-

11.1-11.5
0403

SG-ODEIC-OMCE-

SOPIT-SCADT-

SRFFA-GRF-TI

2-3-4-4.1-4.3-

4.4-5-6-7-8
0403

SG-OCI-SAF-GRF- GTH-

TI-SGAR-SGRST-SOPIT-

SEYCA

X 7 0404 SOPIT 7 0404 SOPIT

X 8 0404 SEYCA

X 7-8 0405 SOPIT-SCADT 7-8 0405 SOPIT-SEYCA

X 8 0406 SCADT 8 0406 SEYCA

X 073 048 SMA 7 0407 SOPIT 7 0407 SOPIT

X TODOS 03806 TODOS 4-7-8 0408
ODEIC-SOPIT-

SCADT
1-3-5-6-7-8 0408

DG-OCI-SGAR-SGRST-

SOPIT-SEYCA

X 3 0409 OCI

X 8 0410 SCADT 7 0410 SOPIT

0411 Código no asignado

X 11.2 4012 GF 4.2 4012 GF Error código 4012

X 1-4 0413 DG-ODEIC 1-3-6 0413 DG-OCI-SGRST

X 11.4 0414 TI 4.4 0414 TI

X 11.4 0415 TI 4.4 0415 TI

X 4.4 0416 TI

INFORMES FINANCIEROS

INFORMES RED CENTROS DE DOCUMENTACIÓN AMBIENTAL (SINA)

INFORMES DE DOCUMENTOS DE APOYO A LA GESTION

INFORMES DE ESTUDIOS Y ANÁLISIS DE AGUAS Y SUELOS

03806 INFORMES A ENTIDADES NO GUBERNAMENTALES/0408 INFORMES 

A ORGANOS NO GUBERNAMENTALES/ORGANISMOS/ ENTIDADES

048 MONITOREO DE CALIDAD DEL AIRE/0407 INFORMES DE MONITOREO

INFORMES A ENTIDADES GUBERNAMENTALES 

03801 INFORMES DE ACTIVDADES/0402 INFORMES DE GESTIÓN

INFORMES DE SEGUIMIENTO/INFORMES DE SEGUIMIENTO AMBIENTAL

INFORMES

INFORMES DE SUPERVISIÓN DE CONTRATOS

SOLICITUDES DE ENTIDADES DE CONTROL

INFORMES DEL SISTEMA DE CARTERA 

INFORMES DE REVISIÓN Y CONCERTACIÓN DE INSTRUMENTOS DE 

PLANIFICACIÓN

INFORMES DE ACOMPAÑAMIENTO A ENTIDADES TERRITORIALES

INFORMES DE SEGUIMIENTO DE CONTROL INTERNO

INFORMES DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA GESTIÓN

INFORMES DE SEGUIMIENTO A INSTRUMENTOS DE PLANIFICACIÓN

INFORMES MENSUALES DE SEGUIMIENTO DEL SISTEMA 

INFORMES DE INTERVENTORÍA DE OBRAS



CÓDIGO: VERSIÓN:

A-GD-DEXX 1

APLICABILIDAD OBSERVACIONES

TRD COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA

NO.

TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 10 03802 SPS

X 10 03803 SPS

X 04 03804 CI

X 10 059 SPS

3-31-4-5-6-7-8-

11-11.1-11.2-

11.3-11.4

0500

SG-TH-ODEIC-

OMCE-OC-SOPIT-

SCADT-SRFFA-GRF-

GF-CO-TI

1-1.1-2-3-4-4.1-

4.2-4.3-4.4-5-6-

7-8

0500

DG-SG-OCI-SAF-GRF-

GF-GTH-TI-SGAR-

SGRST-SOPIT-SEYCA

X 11 05912 05913 SAF 31 0501 TH 4.3 0501 GTH

X

3-31-4-5-6-7-8-

11-11.1-11.2-

11.3-11.4

0502

SG-TH-ODEIC-

OMCE-OC-SOPIT-

SCADT-SRFFA-GRF-

GF-CO-TI

1.1-1.2-2-3-4-

4.1-4.2-4.3-4.4-

5-6-7-8

0502

DG-SG-OCI-SAF-GRF-

GF-GTH-TI-SGAR-

SGRST-SOPIT-SEYCA

X

3-31-4-5-6-7-8-

11-11.1-11.2-

11.3-11.4

0503

SG-TH-ODEIC-

OMCE-OC-SOPIT-

SCADT-SRFFA-GRF-

GF-CO-TI

1.1-2-3-4-4.1-

4.2-4.3-4.4-5-6-

7-8

0503

DG-SG-OCI-SAF-GRF-

GF-GTH-TI-SGAR-

SGRST-SOPIT-SEYCA

X 10 05901 SPS 4 1200 ODEIC

X 10 05902 SPS

X 10 05903 SPS

X 10 05904 SPS

X 10 05905 SPS

X 06 05906 SARN

X 062 05907 EA Serie relacionada 2702

X 07 05908 SNCA

X 08 05909 SSC

X 07 05910 SNCA

X 07 05911 SNCA

X 11 05914 SAF

X 4 01916 CI

PLAN DE ACCIÓN

PLAN DE GESTIÓN AMBIENTAL REGIONAL

PLAN DE GESTIÓN Y RESULTADOS

PLAN INTEGRAL DE SANEAMIENTO HÍDRICO Y CONTROL PLUVIAL DE 

BUCARAMANGA Y SU AREA METROPOLITANA

PLAN INTEGRAL DE SANEAMIENTO HÍDRICO Y CONTROL PLUVIAL DE 

MUNICIPIO DE PIEDECUESTA

PLAN DE ESTABLECIMIENTO Y MANEJO FORESTAL

PLAN DE EDUCACIÓN AMBIENTAL

PLAN CONTAMINACIÓN ATMOSFÉRICA

PLAN DE CALIDAD DE LAS CORRIENTES

05912 PLAN DE CAPACITACIÓN/05913 PLAN DE BIENESTAR SOCIAL/0501 

PLAN DE BIENESTAR Y CAPACITACIÓN

PLANES

PLAN DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y CONTROL

PLAN OPERATIVO ANUAL

PLAN GENERAL

PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

PLAN OPERATIVO DE CONTROL INTERNO

PLAN DE MANEJO DE FAUNA

PLAN DE MANEJO DE COMPONENTES FORESTALES

INFORME CONSOLIDADO DE ACTIVIDADES

INFORMES INSTITUCIONALES

INFORMES COMITÉ DE CONTROL INTERNO

PLAN MAESTRO DE ALCANTARILLADO
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A-GD-DEXX 1
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TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
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APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 3 0600 SG 2 0600 SG

X 3 0700 SG 2 0700 SG

X 6 0800 OC 1.1 0800 DG

X 6 0900 SGRST

X 6 1000 SGRST Revisar asignación de código

X 6 1001 SGRST

X 6 1002 SGRST

X 05 002 SG 3-31-11-11.3 1000 SG-TH-SRFFA-CO 2-3-4.2-4.3 1000 SG-OCI-GF-GTH Revisar asignación de código

X 05 00201 SG 3 1001 SG 2 1001 SG

X 05 00202 SG 3 1002 SG 2 1002 SG

X 05 00205 SG 3 1003 SG 2 1003 SG

1004 Código no asignado

X 111 016 GH 3 1005 TH 4.3 1005 GTH

X 3 1006 TH 4.3 1006 GTH

X 3 1007 TH 4.3 1007 GTH

X 111 074 GH 4.3 1008 GTH

X 111 07401 GH

X 111 07402 GH 31 1008 TH

X 31 1009 TH 4.3 1009 GTH

1010 Código no asignado

1011 Código no asignado

X 7 1012 SOPIT 7 1012 SOPIT

X 04 00206 CI 3 1013 OCI

X 3 1014 OCI

X 7 1015 SOPIT 1015 Código no asignado

016 COMISIÓN DE PERSONAL/1005 ACTAS DE COMISIÓN DE PERSONAL

ACTAS FONDO DE VIVIENDA

ACTAS COMITÉ DE CAPACITACIÓN Y ESTÍMULOS

ACTAS DE LA SUBDIRECCIÓN DE CONTROL INTERNO

ACTAS COMITÉ DE INVESTIGACIÓN APLICADA PARA EL APOYO DE LA 

GESTIÓN AMBIENTAL, CIAGA

074 SALUD OCUPACIONAL/1008 SISTEMA DE GESTION DE LA  SEGURIDAD 

Y SALUD EN EL TRABAJO 

ASISTENCIA TÉCNICA

ACTAS

00201 ACTAS DE ASAMBLEA CORPORATIVA/2.1 -1001 ACTAS ASAMBLEA 

GENERAL

00205 ACTAS COMITÉ ARCHIVO/1003 ACTAS DE COMITÉ DE ARCHIVO 

ORGANIZACIONES IMPLEMENTANDO PRODUCCION MAS LIMPIA 

MUNICIPIOS GESTION DEL RIESGO

PROCESOS DISCIPLINARIOS

DIRECTRICES JURÍDICAS

ADQUISICIÓN  DE PREDIOS EN AREAS PROTEGIDAS

PROCESOS DE COBRO COACTIVO

ACTAS COMITÉ GOBIERNO EN LÍNEA, ANTITRÁMITE Y ATENCIÓN EFECTIVA 

AL CIUDADANO

00206 ACTAS COMITÉ CONTROL INTERNO/1013 ACTAS COMITÉ DE 

CONTROL INTERNO

ACTAS BRIGADA DE EMERGENCIA

2.2 ACTAS JUNTA DIRECTIVA/00202 ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO/1002 

ACTAS CONSEJO DIRECTIVO

ACTAS DE CONSTITUCIÓN

PLAN DE SALUD OCUPACIONAL

07402 COMITÉ DE SALUD OCUPACIONAL/1008 ACTAS COMITÉ SALUD 

OCUPACIONAL
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TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

1016 Código no asignado

X 3 1017 SG 2 1017 SG

X 093 00204 PE 3 1018 SG 2 1018 SG

X 05 00203 SG 2 1019 SG

X 11.3 1020 CO 4.2 1020 GF

X 4.3 1020 GTH

X 11 1021 SRFFA 4 1021 SAF

X 05 015 SG 3 1100 SG 2 1100 SG

1200 Código no asignado

X 4 1300 ODEIC 1300 Código no asignado

X 1-3-4-5-6-7-8-11 1400

DG-SG-ODEIC-

OMCE-OC-SOPIT-

SCADT-SRFFA

1-1.1-2-3-4-5-6-

7-8
1400

DG-SG-OCI-SAF-SGAR-

SGRST-SOPIT-SEYCA

X 05 003 SG 3 1500 SG 2 1500 SG

X 05 00301 SG 3 1501 SG 2 1501 SG

X 05 00302 SG 3 1502 SG 2 1502 SG

X 05 00303 SG

1600 Código no asignado

1600 Código no asignado

X 115-09 017 CSG-SCS

X 05 01701 SG 3 1700 SG 2 1700 SG

X 115 01702 CSG

X 08 01703 SCS

X 05 072 SG 3 1800 SG 2 1800 SG

X 05 063 SG-SIA

X 05 06301 SG 3 1900 SG 2 1900 SG

RESOLUCIONES

PROCESOS JUDICIALES

INFORMES DE GESTIÓN DE LA ENTIDAD

ACTAS COMITÉ TÉCNICO

2.3 ACTAS DE POSESIÓN DE JUNTA DIRECTIVA/00203-1019 ACTAS DE 

POSESIÓN 

CIRCULARES

CONCEPTOS

ACTA DE COMITÉ DE CONVIVENCIA Y CONCILIACION LABORAL 

ACUERDOS DE CONSEJO MUNICIPAL

CONCEPTOS ARCHIVÍSTICOS

CONCEPTOS JURÍDICOS

DERECHOS DE PETICIÓN

ACUERDOS

00301 ACUERDOS DE ASAMBLEA CORPORATIVA/3.1-1501 ACUERDOS 

ASAMBLEA GENERAL

CONCEPTOS CONSERVACIÓN DE SUELOS

3.2 ACUERDOS JUNTA DIRECTIVA/00302 ACUERDOS DE CONSEJO 

DIRECTIVO/1502 ACUERDOS CONSEJO DIRECTIVO

ACTAS DE COMITÉ DE INVERSIONES

ACTAS COMITÉ DE DEFENSA JUDICIAL

CONCEPTOS TÉCNICOS

ACTAS COMITÉ DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE

PROCESOS



CÓDIGO: VERSIÓN:

A-GD-DEXX 1

APLICABILIDAD OBSERVACIONES

TRD COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA

NO.

TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 3 1901 SG 2 1901 SG

X 3 1902 SG 2 1902 SG

X 3 1903 SG 2 1903 SG

X 3 1904 SG 2 1904 SG

X 3 1905 SG 2 1905 SG

X 3 1906 SG 2 1906 SG

X 2 1907 SG

X 2 1908 SG

X 2 1909 SG

X 05 06302 SG

X 1021 06303 SIA

X 1021 06304 SIA

X 1021 06305 SIA

X 3 2000 SG 2 2000 SG

X 101 064 PAI 4-7-11 2100
ODEIC-SOPIT-

SRFFA
5-6-7 2100 SGAR-SGRST-SOPIT

2101 Código no asignado

X 101 06401 PAI 7 2102 SOPIT 7 2102 SOPIT

X 5 2103 SGAR

X 5 2104 SGAR

X 11 2104 SRFFA 6 2104 SGRST

X 101 06402 PAI 4 2101 ODEIC 7 2102 SOPIT

2200 Código no asignado

X 8 2300 SCADT 6-8 2300 SGRST-SEYCA

X 8 2301 SCADT 6-8 2301 SGRST-SEYCA

PROYECTOS SISTEMAS DE ALCANTARILLDO

PROYECTOS DE DISEÑO ARQUITECTÓNICO

ESTUDIOS

PROYECTOS AMBIENTALES

ESTUDIOS EDARFIS

ACCIONES DE SIMPLE NULIDAD

ENCUESTAS PARA MEDIR LA SATISFACCIÓN DEL USUARIO

PROCESOS SERVIDORES DE PRODUCCIÓN Y DESARROLLO

ACCIONES DE REPARACIÓN DIRECTA

ACCIONES PENALES

REGLAMENTACION HIDRICA DE MICROCUENCAS 

PROYECTOS PARA LA CONSERVACION DE ECOSISTEMAS

ACCIONES DE GRUPO

ACCIONES POLICIVAS

PROCESOS SERVIDORES DE OFICINA

ACCIONES CONTRACTUALES 

PROYECTOS INSTITUCIONALES

ACCIONES DE REPETICIÓN

PROCESOS EJECUTIVOS

PROCESOS, ESTUDIOS, DISEÑOS E IMPLEMENTACIÓN DE APLICACIONES

ACCIONES POPULARES

PROYECTOS

ACCIONES DE NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO

PROYECTOS DE DESARROLLO MEDIO AMBIENTAL
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A-GD-DEXX 1
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TRD COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA

NO.

TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 4.1 2400 GRF Revisar asignación de código

X 081 005 CYMTTO 11 2400 SRFFA 5 2400 SGAR Revisar asignación de código

X 4.1 2401 GRF Revisar asignación de código

X 4.1 2402 GRF

X 8 2500 SCADT 8 2500 SEYCA

X 31-8 2600 TH-SCADT 2-4.3-8 2600 SG-SAF GTH-SEYCA

X 8 2601 SCADT 8 2601 SEYCA

X 31 2601 TH 4.3-8 2601 SAF GTH-SEYCA

X 8 2602 SCADT 8 2602 SEYCA

X 073 044 SMA 8 2603 SCADT 8 2603 SEYCA

X 073 04401 SMA

X 073 04402 SMA

X 073 04403 SMA

X 073 05706 SMA 8 2604 SCADT 8 2604 SEYCA

X 8 2605 SCADT 8 2605 SEYCA

X 073 05705 SMA 8 2606 SCADT 8 2606 SEYCA

X 8 2607 SCADT 8 2607 SEYCA

X 8 2608 SCADT 2-8 2608 SG-SEYCA

X 5 2609 SGAR

X 5 2700 OMCE 7 2700 SOPIT

X 5 2701 OMCE 7 2701 SOPIT

X 5 2702 OMCE 7 2702 SOPIT

X 5 2703 OMCE 7 2703 SOPIT

X 051 058 AUQR 3-8 2800 SG-SCADT 2-5-6-8 2800
SG-SGAR-SGRST-

SEYCA

X 051 05801 AUQR

X 051 05802 AUQR

EXPEDIENTES CONCESIÓN DE AGUAS DE USO PÚBLICO

PARTICIPACIÓN CIUDADANA

DEFORESTACIÓN

EDUCACIÓN AMBIENTAL

CULTURA AMBIENTAL CIUDADANA/CULTURA AMBIENTAL

EXPEDIENTES SANCIONATORIOS 

EXPEDIENTES DE AFILIADOS AL FONDO DE VIVIENDA

05705 PERMISOS DE EMISIONES ATMOSFÉRICAS/2606 EXPEDIENTES 

PERMISOS EMISIONES ATMOSFERICAS

044 LICENCIAS AMBIENTALES/2603 EXPEDIENTES LICENCIAS AMBIENTALES

EXPEDIENTES 

05706 PERMISOS DE VERTIMIENTOS LÍQUIDOS/2604 EXPEDIENTES 

PERMISOS VERTIMIENTO DE LIQUIDOS

EXPEDIENTES DOCUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y CONTROL AMBIENTAL

058 PETICIONES, SOLICITUDES, QUEJAS Y RECLAMOS/2800 SOLICITUDES, 

PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA/COMUNICACIÓN EDUCATIVA 

EXPEDIENTES ASOCIADOS  DE LA ORGANIZACIÓN DE PRODUCTORES

SANEAMIENTO DE CORRIENTES

EXENCION DE IMPUESTO PREDIAL EXENCION DE IMPUESTO PREDIAL 

ADQUISICIÓN DE PREDIOS

005 ADQUISICIÓN DE PREDIOS, SERVIDUMBRES Y MEJORAS/5-2400 

ADQUISICIÓN DE PREDIOS

ADQUISICIÓN

EXPEDIENTES PERMISOS OCUPACIÓN DE CAUCES

HISTORIAS CLÍNICAS DE FAUNA SILVESTRE/CENTRO DE ATENCION Y 

VALORACION DE EDUCACION AMBIENTAL Y RESCATE   DE  FAUNA  

SILVESTRE 

LICENCIAS AMBIENTALES ÚNICAS

LICENCIAS AMBIENTALES ORDINARIAS

LICENCIAS AMBIENTALES GLOBALES

EXPEDIENTES PLAN DE MANEJO AMBIENTAL 
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TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 051 05803 AUQR

X 051 05804 AUQR

X 7 2900 SOPIT 7 2900 SOPIT

X 111 083 GH 31 3000 TH 4.3 3000 GTH

X 111 08301 GH

X 111 08302 GH

3100 Código no asignado

X TODOS 068 TODOS

1-3-4-5-6-7-8-11-

11.1-11.2-11.3-

11.4

3200

DG-SG-ODEIC-

OMCE-OC-SOPIT-

SCADT-SRFFA-GRF-

GF-CO-TI

1-1.1-2-3-4-4.1-

4.2-4.4-5-6-7-8
3200

DG-SG-OCI-SAF-GRF-

GF-TI-SGRST-SOPIT-

SEYCA

X 8 3201 SCADT 8 3201 SEYCA

X 8 3201 SCADT 8 3202 SEYCA

X 115 06801 06802
CSG-

CORRESPOND.
3 3203 SG 2 3203 SG

3204 Código no asignado

X 3 3205 SG 2 3205 SG

X 3 3206 SG 2 3206 SG

X 8 3207 SCADT 8 3207 SEYCA

3208 Código no asignado

X

1-3-4-5-6-7-8-11-

11.1-11.2-11.3-

11.4

3209

DG-SG-ODEIC-

OMCE-OC-SOPIT-

SCADT-SRFFA-GRF-

GF-CO-TI

1-1.1-2-3-4-4.1-

4.2-4.4-5-6-7-8
3209

DG-SG-OCI-SAF-GRF-

TI-SGAR-SGRST-SOPIT-

SEYCA

X 4 3210 ODEIC 6 3210 SGRST

X 1 3211 DG 1 3211 DG

X 1 3212 DG 1 3212 DG

X 1 3213 DG 1 3213 DG

X 05 052 SG 3 3214 SG 2 3214 SG

X 11.4 3215 TI 4.4 3215 TI

X 3 3216 OCI

REGISTRO DE PERSONAL

REGISTROS

REGISTROS DE FAUNA Y TENEDORES AUTORIZADOS

052 NORMATIVIDAD/3214 REGISTROS DE NORMATIVIDAD

EROSIÓN

REGISTROS CONTROL DE RESPUESTA A SOLICITUDES DE ENTIDADES DE 

CONTROL

CONTAMINACIÓN AMBIENTAL

REGISTROS DE PRÉSTAMO DE DOCUMENTOS

CONCEPTOS TÉCNICOS

REGISTROS DE EMPRESAS FORESTALES

06801 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA/06802 

REGISTRO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA/3203 REGISTROS DE 

CORRESPONDENCIA 

083 VINCULACIÓN DE PERSONAL/3000 CONCURSO PARA SELECCIÓN DE 

PERSONAL

REGISTRO DE CONTROL DERECHOS DE PETICIÓN

REGISTRO Y CONTROL DE DOCUMENTOS BIBLIOGRÁFICOS

REGISTROS DE INVENTARIO DOCUMENTAL

REGISTRO Y CONTROL DE DOCUMENTOS

REGISTROS Y CONTROL DE ONG

REGISTROS CONTROL PETICIONES, QUEJAS Y/O RECLAMOS

INDUCCIÓN AL PERSONAL

REGISTROS DE MEJORAMIENTO CONTINUO AUDITORÍAS DE GESTIÓN

REGISTROS DE VOLUMENES PARA TASA POR USO DEL AGUA/LIQUIDACION 

Y FACTURACION DE TASA POR USO DE AGUA 

SELECCIÓN DE PERSONAL
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TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 11.4 3216 TI 4.4 3216 TI

X 3 3217 OCI

X 114 06804 PR 11.2 3218 GF 4.2 3218 GF

X TODOS 06803 TODOS

X 073 06805 SMA

X 8 3300 SCADT 8 3300 SEYCA

X 8 3400 SCADT 8 3400 SEYCA

X 072 05702 EOA 8 3500 SCADT 8 3500 SEYCA

X 8 3600 SCADT 8 3600 SEYCA

8 3700 Código no asignado

X 114 062 PR 11.2 3800 GF 4.2 3800 GF

X 114 06201 PR

X 114 06202 PR

X 114 06203 PR Serie relacionada 5500

X 114 06204 PR

X 114 06205 PR

X 114 06206 PR

X 8 3900 SCADT

X 8 3900 SEYCA

X 11.2 4000 GF 4.2 4000 GF

X 115 05915 CSG 11.1 4100 GRF 4.1 4100 GRF

X 115 020
CSG-

CORRESPOND.

X TODOS 02001 TODOS 3 4200 SG 2 4200 SG

X 3-5-8 4300 SG-OMCE-SCADT 2-3-7-8 4300 SG-OCI-SOPIT-SEYCA

REGISTRO DE CONTRATOS

AUTODECLARACIÓN DE VERTIMENTOS PARA INDUSTRIAS LAVADEROS Y 

MUNICIPIOS

REGISTROS PRESUPUESTALES

05702 PERMISOS DE CORTES Y PODAS/3500 AUTORIZACIÓN DE CORTE 

PODA Y/O TRASLADO

REGISTROS DE MEJORAMIENTO CONTINUO AUDITORÍAS AL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN Y CONTROL

REGISTRO Y CONTROL DE PUBLICACIONES EN VENTA

CERTIFICADOS DE EXPORTACION

PRESUPUESTO

VIGENCIAS FUTURAS

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA 

05915 PLAN GENERAL DE COMPRAS/4100 PLAN DE COMPRAS DE BIENES 

SERVICIOS Y OBRAS PÚBLICAS

REGISTRO DE VERTIMIENTOS

CONSECUTIVOS

PROGRAMACIÓN DE CAMPAÑAS Y OPERATIVOS DE CONTROL 

PROGRAMAS

PERMISOS DE INVESTIGACIÓN CIENTIFICA

LIQUIDACION Y FACTURACION DE TASA RETRIBUTIVA 

RESERVAS PRESUPUESTALES

CUENTAS POR PAGAR

MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

21.4 INFORMES DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL/06203 EJECUCIONES 

PRESUPUESTALES
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TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 3 4301 SG 2 4301 SG

X 8 4302 SCADT

X 115 080
CSG-ARCHIVO 

CENTRAL
3 4302 SG 2-8 4302 SG-SEYCA

4303 Código no asignado

X 3 4304 OCI

X 3 4305 OCI

4306 Código no asignado

4307 Código no asignado

4308 Código no asignado

X 5 4309 OMCE 7 4309 SOPIT

X

X 103 040 CINF 11.4 4400 TI 4.4 4400 TI

X 11.2 4500 GF 4.2 4500 GF

X 11.3 4600 CO 4.2 4600 GF

X 112 019 CO 11.3 4700 CO 4.2 4700 GF

112 01901 CO

X 112 01802 CO

X 11.3 4800 CO 4.2 4800 GF

X 112 028 CO

X 11.3 4900 CO 4.2 4900 GF

X 112 02801 CO 11.3 4901 CO 4.2 4901 GF

X 112 02802 CO 11.3 4902 CO 4.2 4902 GF

X 112 02803 CO 11.3 4903 CO 4.2 4903 GF

X 11.3 4904 CO 4.2 4904 GF

X 112 02804 CO

X 11.3 5000 CO 4.2 5000 GF

X 112 031 CO 11.3 5100 CO 4.2 5100 GF

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE ALCANTARILLADOS

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

ESTADOS FINANCIEROS

CERTIFICADOS TRIBUTARIOS

DECLARACIONES DE RETENCIÓN EN LA FUENTE/4902 DECLARACIÓN DE 

RETENCIÓN EN LA FUENTE

PROGRAMAS DE AHORRO Y USO EFICIENTE DEL AGUA

PROGRAMA DE AUDITORIAS VISIBLES Y/O PACTOS POR LA 

TRANSPARENCIA

INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN CIENTIFICA Y TECNOLÓGICA

CONCILIACIONES BANCARIAS

CONCILIACIONES

02803 DECLARACIONES DE INDUSTRIA Y COMERCIO/4903 DECLARACION 

DE INDUSTRIA Y COMERCIO 

MOVIMIENTO DIARIO DE CONTABILIDAD

LIBROS DE REGISTRO PRESUPUESTAL

IMPUESTOS MUNICIPALES DE PREVISIÓN SOCIAL

PROGRAMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

080 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES/4302 PROGRAMA DE 

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

02801 DECLARACIONES DE IVA/4901 DECLARACIÓN DE IMPUESTO AL 

VALOR AGREGADO

CONCILIACIONES DE CUENTAS CON OTRAS DEPENDENCIAS DE LA CDMB

LIBROS DE REGISTRO CONTABLE

PROGRAMAS  Y PLANES DE  AUDITORIA DE GESTION 

PROGRAMAS Y PLANES DE AUDITORÍA DEL SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN Y CONTROL

DECLARACIONES

DECLARACIONES DE RENTA
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TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
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Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 112 03101 CO

X 112 03102 CO

X 112 03103 CO

X 112 03104 CO

X 112 03105 CO

X 4.2 5200 GF

X 1151 050 SAF-ALMACEN 4.1 5300 GRF

X 4.2 5400 GF

X 4.2 5500 GF Serie relacionada 06203

X 11 5600 SRFFA 4 5600 SAF

X 8 5700 SCADT 7 5700 SOPIT

X 111 035 GH 31 5800 TH 4.3 5800 GTH

X 111 03501 GH 31 5801 TH 4.3 5801 GTH

X 111 03505 GH 31 5802 TH 4.3 5802 GTH

X 111 03502 GH

X 111 03503 GH

X 111 03504 GH

X 31 5900 TH 4.3 5900 GTH

X 1151 041 SAF-ALMACEN
1-3-31-4-5-6-7-8-

11-11.1-11.4
6000

DG-SG-TH-ODEIC-

OMCE-OC-SOPIT-

SCADT-SRFFA-GRF-

TI

1-1.1-2-3-4-4.1-

4.2-4.3-4.4-5-6-

7-8

6000

DG-SG-OCI-SAF-GRF-

GF-GTH-TI-SGAR-

SGRST-SOPIT-SEYCA

X 4.1 6001 GRF

X 1151 04101 SAF-ALMACEN
3-4-6-7-8-11-

11.1-11.4
6002

SG-ODEIC-OMCE-

OC-SOPIT-SCADT-

SRFFA-GRF-TI

1.1-2-4-4.1-4.2-

4.4-6-7-8
6002

DG-SG-SAF-GRF-GF-TI-

SGRST-SOPIT-SEYCA

X 1151 04102 SAF-ALMACEN 1-31 6003 DG-TH 1-3-4.3-5 6003
DG-OCI-SAF GTH-

SGAR

X 11.4 6004 TI 4.4 6004 SAF TI

X 1151 04103 SAF-ALMACEN

INVENTARIOS GENERALES DE BIENES

ESTADO DE CAMBIO EN LA SITUACIÓN FINANCIERA

ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO

HOJAS DE VIDA TRABAJADORES OFICIALES

ESTADO DE PÉRDIDAS Y GANANCIAS

NOVEDADES DE NÓMINA

BALANCE DETALLADO

8 BALANCES GENERALES/03103 BALANCE GENERAL

035 HOJAS DE VIDA/20 Y 5800 HISTORIAS LABORALES

HOJAS DE VIDA DE RETIRADOS

04101 INVENTARIO ACTIVOS FIJOS/6002 INVENTARIOS DE ACTIVOS FIJOS Y 

DEVOLUTIVOS EN SERVICIOS PERSONALIZADOS

03505 HOJAS DE VIDA DE CONTRATISTAS/5802 HISTORIAS LABORALES 

CONTRATISTAS

ACREDITACIÓN DEL LABORATORIO DE AGUAS Y SUELOS

INVENTARIO ELEMENTOS DE CONSUMO

04102 INVENTARIO DEVOLUTIVOS EN SERVICIO/ 6003 INVENTARIOS DE 

ACTIVOS FIJOS Y DEVOLUTIVOS

HOJAS DE VIDA DE PENSIONADOS

INVENTARIOS

INVENTARIO ANUAL DE ALMACÉN

INVENTARIOS DEL CENTRO DE DOCUMENTACIÓN AMBIENTAL

EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

EXENCIONES SOBRETASA AMBIENTAL A COMUNIDADES RELIGIOSAS

MOVIMIENTO DE ALMACÉN

MOVIMIENTO DIARIO DE TESORERIA 

03501  HOJAS DE VIDA EMPLEADOS PÚBLICOS/5801 HISTORIAS 

LABORALES EMPLEADOS PÚBLICOS

RECAUDO DE CARTERA 
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TRD COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA

NO.

TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X TODOS 04104 TODOS

X 11 6100 SRFFA 4 6100 SAF

X 04-103-111 023 CI-CINF-GH 11.1-11.4 6200 GRF-TI 4.1-4.4 6200 GRF-TI

X 11.4 6201 TI 4.4 6201 SAF TI

X 11.4 6202 TI 4.4 6202 SAF TI

X 11.4 6203 TI 4.4 6203 SAF TI

X 11.4 6204 TI 4.4 6204 SAF TI

X 11.4 6204 TI 4.4 6204 SAF TI

X 11.1 6205 GRF 4.1 6205 GRF

X 11.4 6205 TI 4.4 6205 TI

6206 Código no asignado

X 111 02303 GH 11.1 6207 GRF 4.1 6207 GRF

X 4.1 6208 GRF

X 04 02301 CI

X 103 02302 CINF
Equivalente a la Serie 

03216 TRD 2014

X 111 02304 GH

X 111 02305 GH

X 115 02306 CSG

X 11.4 6300 TI 4.4 6300 TI

X 4.2 6400 GF

6500 Código no asignado

6600 Código no asignado

X 06 081 SARN 5 6700 SGAR

X 2 6800 SG

X 2 6801 SG

X 2 6802 SG

X 2 6900 SG

X 2 7000 SG

JUNTAS ASAMBLEAS EXTERNAS 

JUNTAS DIRECTIVAS EXTERNAS

CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES 

CERTIFICACIONES

CONTROL DE ACCESO FÍSICO

DOCUMENTOS CONTABLES DEL FONDO DE VIVIENDA

CONTROL DE ACCESO FÍSICO

CONTROL LLAMADAS LARGA DISTANCIA

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA LA ADQUISICIÓN DE EQUIPOS

CONTROL DE ACCESO AL SISTEMA

INVENTARIO DOCUMENTOS DE ARCHIVO

CONTROL VENTA DE LIBROS

CONTROLES DE PROCEDIMIENTOS DE CONTROL INTERNO

CONTROL ASIGNACIÓN DE EQUIPOS 

CONTROL ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS SEDE ADMINISTRATIVA

CONTROL DE AJUSTES A APLICATIVOS

CONTROL  HOJA DE VIDA DE LOS VEHICULOS 

CONTROL DE BAJA DE EQUIPOS

CONTROL DE VEHÍCULOS

JUNTAS

081 VENTA DE MATERIAL VEGETAL/6700 ENTREGA DE MATERIAL VEGETAL

CONTROLES

EXENCIONES DE IMPUESTOS 

CONTROL DE ASIGNACIÓN DE APLICACIONES A FUNCIONARIOS

CONTROL DE HORARIOS
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A-GD-DEXX 1

APLICABILIDAD OBSERVACIONES

TRD COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA

NO.

TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

7100 Código no asignado

7200 Código no asignado

7300 Código no asignado

7400 Código no asignado

7500 Código no asignado

7600 Código no asignado

7700 Código no asignado

7800 Código no asignado

7900 Código no asignado

X 2 8000 SG

X 2 8001 SG

X 2 8002 SG

X 2 8003 SG

8100 Código no asignado

8200 Código no asignado

8300 Código no asignado

8400 Código no asignado

8500 Código no asignado

8600 Código no asignado

8700 Código no asignado

8800 Código no asignado

8900 Código no asignado

X 072-073 057 EOA-SMA 4.3 9000 GTH

X 4.3 9001 GTH

X 4.3 9002 GTH

CONVOCATORIA ONGS

CONVOCATORIA ELECCION DIRECTOR GENERAL 

CONVOCATORIA SECTOR PRIVADO 

CONVOCATORIAS

PERMISOS

PERMISO SINDICAL

PERMISO  FONTRACOR
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APLICABILIDAD OBSERVACIONES

TRD COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA

NO.

TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 072 05701 EOA

X 072 05703 EOA

X 072 05704 EOA

X 073 05707 SMA

X 081 004 CYMTTO

X 11 006 SAF

X 112 007 CO

X 112 00701 CO

X 074 00702 LAB

X 111 008 GH

X 111 00801 GH

X 111 00802 GH

X 111 00803 GH

X 111 00804 GH

X 111 009 GH

X 113 010 TE

X 111 011 GH

X 111 01101 GH

X 111 01102 GH

X 111 01103 GH

X 111 01104 GH

X 111 01105 GH

X 111 01106 GH

X 111 01107 GH

X 111 01106 GH

PERMISOS DE APROVECHAMIENTO FORESTAL

PERMISOS DE MOVILIZACIÓN DE MADERA

PERMISOS DE MOVILIZACIÓN DE ANIMALES

PERMISOS DE RESIDUOS SÓLIDOS

PROSOCIAL

FIESTAS

RECREAR

AUXILIO MÉDICO PARA FAMILIAS DE TRABAJADORES

AUXILIO ÓPTICO

AUXILIO FUNERARIO

BIENESTAR SOCIAL

DEPORTES

RECREACIÓN Y CULTURA

ASEGURADORAS DE RIESGOS PROFESIONALES (ARP)

AUXILIOS DE MARCHA CAUSADOS

BALANCE DE TESORERÍA

CAJAS DE COMPENSACIÓN - ICBF - SENA

SALUD (EPS)

FONDOS DE PENSIONES

ANÁLISIS

ANÁLISIS DE CUENTAS

ANÁLISIS DE LABORATORIO

APORTES

ADMINISTRACIÓN DE PREDIOS

AFILIACIONES
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TRD COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA

NO.

TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 04 012 CI

X 04 01201 CI

X 07 01202 SNCA

X 113 01203 TE

X 031 013 D Y P

X 112 014 CO

X 112 01401 CO

X 112 01402 CO

X 114 01403 PR 11.2 2200 GF

X 112 01404 CO

X 0722 018 CAPCYV

X TODOS 022 TODOS

X TODOS 02201 TODOS

X TODOS 02202 TODOS

X TODOS 02203 TODOS

X 111 024 GH

X 115 026 CSG

X 1131 027 CA

X 1131 02701 CA

X 1131 02702 CA

X 1131 02703 CA

X 1131 02704 CA

X 1131 02705 CA

X 1131 02706 CA

CUENTAS DE COBRO PISAB

CUENTAS DE COBRO SOBRETASA AMBIENTAL

CUENTAS DE COBRO ALCANTARILLADO

CONVENCIÓN COLECTIVA DE TRABAJO

COTIZACIONES

CUENTAS DE COBRO Y RECAUDOS

CUENTAS DE COBRO CUOTAS HIPOTECARIAS POR REUBICACIÓN DE 

VIVIENDA

CUENTAS DE COBRO FONDO DE VIVIENDA

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CUENTAS DE COBRO CUOTAS PARTES PENSIONALES

CONTRATOS ESTATALES SIN FORMALIDADES PLENAS

CONTRATOS DE OBRA

CONTRATOS DE CONSULTORÍA

CERTIFICADOS CRÉDITO FONDO DE VIVIENDA

CONCESIONES DE AGUA

CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIÓN

CERTIFICADOS DE RETENCIÓN DE IVA

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

BOLETINES DE CAJA

CAMPAÑAS DE DIVULGACIÓN INTERINSTITUCIONAL

CERTIFICADOS

BOLETINES

BOLETINES INFORMATIVOS DE CONTROL INTERNO

BOLETINES INFORMATIVOS DE PROCESOS AMBIENTALES
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TRD COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA

NO.

TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 1131 02707 CA

X 112 02708 CO

X 1131 02709 CA

X 111 029 GH

X 111 02901 GH

X 111 029002 GH

X 111 030 GH

X 111 032 GH

X 08 033 SCS

X 08 03301 SCS

X 1022 03302 SIG

X 1022 03303 SIG

X 111 034 GH

Series relacionadas: 1006-

2601-6400-01404-02701-

02702

X 111 03401 GH

X 111 03402 GH

X 112 03403 CO

X 111 036 GH

X 072 037 EOA

X 072 03701 EOA

X 072 03702 EOA

X 072 03703 EOA

X 072 03704 EOA

X 072 03705 EOA

X 073 039 SMAINFRACCIONES AMBIENTALES

ESTACIONES PLUVIOGRÁFICAS

ESTACIONES LIMNIMÉTRICAS

ESTACIONES LIMNIGRÁFICAS

INFORMACIÓN HIDROMETEOROLOGICA

ESTACIONES CLIMATOLÓGICAS

ESTACIONES PLUVIOMÉTRICAS

CRÉDITO VIVIENDA

MOVIMIENTO CONTABLE FONDO DE VIVIENDA

HORA EXTRAS

FONDO DE VIVIENDA

COMITÉ FONDO VIVIENDA

ESTUDIOS Y DISEÑOS DE OBRAS

ESTUDIOS Y DISEÑOS DE PLANOS

ESTUDIOS Y DISEÑOS DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN AMBIENTAL

DISPONIBILIDADES SERVICIO DE ALCANTARILLADO

ESTRUCTURA ORGÁNICA

ESTUDIOS Y DISEÑOS

DESARROLLO DE PERSONAL

CAPACITACIÓN

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO

CUENTAS DE COBRO OTROS DEUDORES

CUENTAS DE COBRO POR TRANSFERENCIAS

CUENTAS DE COBRO POR ALQUILER DE EQUIPOS
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TRD COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA COD. OFICINA COD.SERIE OFIC. PRODUCTORA

NO.

TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 112 042 CO Serie relacionada 1021

X
112-113-114-

1131
043 CO-TE-PR-CA

X 112 04301 CO

X 112 04302 CO

X 113 04303 TE

X 1131 04304 CA

X 114 04305 PR

X 114 04306 PR

X 114 04307 PR

X 114 04308 PR

X 114 04309 PR

X 114 04310 PR

X 114 04311 PR

X 114 04312 PR

X 114 04313 PR

X 114 04314 PR

X 114 04315 PR

X 114 04316 PE

X 112 04317 CO

X SUBDIREC 045 SUBDIRECCIONES

X 113 046 TE

X 11-1021 047 SAF-SIA

X 11 04701 SAF

X 11 04702 SAF

MANUAL DE INTERVENTORÍA

MANUAL DE VIÁTICOS Y GASTOS DE COMISIÓN

LIBRO DE RESERVA PRESUPUESTAL DE FUNCIONAMIENTO

LIBRO DE CONTRATOS DE FUNCIONAMIENTO

LIBRO DE RESERVA PRESUPUESTAL DE INVERSIÓN

MANUALES DE PROCEDIMIENTOS Y APLICACIONES

LIBRO DE CUENTAS POR PAGAR DE INVERSIÓN

LIBRO COMITÉ TÉCNICO

LIBRO DE CONTRATOS DE INVERSIÓN

LIBRO CONTROL APROPIACIONES DE FUNCIONAMIENTO Y DEUDA

LIBRO CONTROL APROPIACIONES DE INVERSIÓN

LIBRO DE RESERVA DE CUENTAS POR PAGAR DE FUNCIONAMIENTO Y 

DEUDA

LIBRO REGISTRO ACUERDO DE GASTOS 

LIBRO DE INGRESOS

LICITACIONES O CONCURSO PÚBLICO/ 045 LICITACIÓN O CONCURSO 

PÚBLICO

9 COMPROBANTES CONTABLES/04301 LIBROS COMPROBANTES DE 

CONTABILIDAD

25 LIBROS AUXILIARES DE CONTABILIDAD/04302 LIBRO AUXILIAR

LIBRO DE BANCOS

LIBRO DE DEUDORES

INVERSIONES OTRAS ENTIDADES

LIBROS

LIBRO POR PROYECTOS DE INVERSIÓN

LIBRO AUXILIAR CRÉDITO FONDO DE VIVIENDA

MANEJO DE CUENTAS CORRIENTES Y DE AHORRO
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TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 11 04703 SAF

X 1021 04704 SIA

X 1021 04705 SIA

X 11 04706 SAF

X 11 04707 SAF

X 11 04708 SAF

X 073 049 SMA

X 111 051 GH

X 031 053 D Y P

X 111 054 GH

X 112 055 CO

X 1151 056 SAF-ALMACEN

X 091 060 PMSP

X 091 06001 PMSP

X 092 06002 OR

X 111 061 GH

X 111 06101 GH

X 111 06102 GH

X 111 06103 GH

X 031 065 D Y P

X 031 06501 D Y P

X 031 06502 D Y P

X 031 066 D Y P

X 031 06601 D Y P

PEDIDOS AL ALMACÉN

PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES

MANUAL DE SELECCIÓN DE PERSONAL

MONITOREO DE CORRIENTES

PATROCINIO APRENDICES SENA

ORGANIZACIÓN DE EVENTOS

MANUAL DE FUNCIONES

PAZ Y SALVOS

NOMINA

MANUAL USUARIOS DE APLICACIONES

MANUAL DE PROYECTOS EXTERNOS

MANUAL DISEÑOS DE APLICACIONES

PUBLICACIONES INTERNAS

MANUAL DE INDUCCIÓN

BOLETINES DE PRENSA

CESANTÍAS

DISEÑO E INVESTIGACIÓN DE PTAR

OPERACIONES DE PTAR

PRESTACIONES SOCIALES

COMUNICADOS DE PRENSA

PUBLICACIONES DE PRENSA

PRIMAS

AUXILIOS

ENTERÉMONOS
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TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-2014****(Aprobada 16 marzo de 2014)TRD_2009***(Aprobada 21 enero de 2010)
 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

X 031 06602 D Y P

X 111 067 GH

X 111 069 GH

X 111 070 GH

X 092 071 OR

X 093 073 PE

X 111 075 GH

X 111 07501 GH

X 111 07502 GH

X 111 07503 GH

X 111 07504 GH

X 111 07505 GH

X 113 07506 TE

X 111 076 GH

X TODOS 077 TODOS

X 11 078 SAF

X 113 079 TE

X 113 082 TE

No. 

Documento
Descripción

807 Modifica la Estructura Administrativa de la CDMB; estructura bajo la cual se elabora la TRD aprobada por el Comité de Archivo de la Entidad en el año 1997 y aprobada por el Archivo General de la Nación en el año 1999.

810 Fija empleos de la planta de personal de empleados públicos de la CDMB

00779 Establece el Manual Específico de Funciones y Requisitos de los diferentes empleos de la planta de personal de empleados públicos de la CDMB de conformidad con el Acuerdo de Consejo Directivo No. 810 de 1995

Proyecto Archivo Institucional Contrato FirmaServiArchivos Ltda, Chinca Rodriguez de Bernal

001 Por la cual se da aprobación a las Tipologías, Series, Codificación y TRD de la CDMB  (Anexo Acta de Comité de Archivo 001 de 1997 en el Manual de Procedimiento de Organización y Manejo de Archivo de la CDMB

1138 Adopta el Manual de Procedimiento de Organización y Manejo de Archivo de la CDMB - TRD CDMB

009 Aprobación por primera vez de las TRD de la CDMB por el AGN-Archivo General de la Nación

85 Actualización TRD Contrato BackUP Documentos

1137 Determina la estructura interna de la CDMB

TRD_2009***      

1997

Tipo Documental Fecha
Análisis Documental  

CDMB/Año 

Resolución

Resolución

21 de enero de 2010

27 de octubre de 1997

RELACIONES CON EL SINDICATO

SEGURO CONDUCTORES

SEGURO VIDA DEUDA

SEGURO MEDICINA PREPAGADA

SERVICIO BOTIQUIN

SISTEMATIZACIÓN

SEGUROS

BOLETINES CORPONOTICIAS

RECONOCIMIENTO MOVILIZACIÓN

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

TITULOS VALORES

VIÁTICOS Y GASTOS DE COMISIÓN

SEGURO VEHÍCULOS

SGURO FUNERARIO

SEGUROS POR TRANSPORTES DE VALORES

1996

1997 Acta Comité de Archivo 25 de julio de 1997

REMUNERACIÓN

REPOSICIONES DOMICILIARES

REVISIÓN Y SUPERVISIÓN DE PROYECTOS EXTERNOS

16 de abril de 1999

1995 Acuerdo de Consejo Directivo 1995

1995 Acuerdo de Consejo Directivo 4 de julio de 1995

1995

1996 Contrato

Resolución 14 de agosto de 1995

2009 Acuerdo Consejo Directivo 30 de enero de 2009

TRD_1999**
Acuerdo Junta Directiva del 

AGN
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 TRD_1999** TRD (Elaborada en 1996-Aprobada por el 

Comité de Archivo en 1997 y Aprobada por el AGN el 16 
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Fecha de Actualización:

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD 

APROBÓ:

DIRECTOR GENERAL

ELABORÓ:

GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

REVISÓ:

REPRESENTANTE DIRECCIÓN SIGC

398 Por medio de la cual se crean y organizan los grupos internos de trabajo de la CDMB, se asignan sus funciones y se designan coordinadores

1262 Por medio del cual se establece la estructura administrativa de la CDMB

A-GD-FO13 Formalización, aprobación y publicación TRD 2014_1.0 en el SIGC

1306 Por medio del cual se modifica la estructura orgánica de la CDMB

1307 Por medio del cual se modifica la planta de personal de la CDMB y se dictan otras disposiciones

19 de marzo de 2014
TRD_2014_1.0 SIGC 19-03-

2014****

2009 Resolución 2009

2016 Acuerdo Consejo Directivo 29 de julio de 2016

2013 Acuerdo Consejo Directivo 2013

2016 Acuerdo Consejo Directivo 29 de julio de 2016

TRD V1


