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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

ELABORO: REVISO: APROBO:
EQUIPO LIDER SIGC REPRESENTANTE DIRECCION SIGC DIRECTORA GENERAL
CODIGO: VERSION:
MAPA DE RIESGOS
E-GE-FO10 1
IDENTIFICACION, EVALUACION Y CALIFICACION DE RIESGOS
(1) PROCESO (2) OBJETIVO (3) COD (4) RIESGO (5) CLASIFICACION (6) GENERADOR (7) CAUSAS (8) EFECTOS (9) VALOR (10) PROBABILIDAD (11) VALOR (12) IMPACTO (13) GRADO DE EXPOSICION
Perdida de resistencia,
PERDIDA O DETERIORO deformacién, reventamiento de
DOCUMENTAL EN . . costuras, Desgarro de partes|
R1 ARCHIVOS POR PRESENCIA Estrategico Externos Cambios de Temperatura pegadas, Oxidacion de tintas, 2 IMPROBABLE 4 MAYOR ZONA DE RIESGO ALTA
DE HUMEDAD Amarillamiento, Acidez de
soportes, Manchas de humedad
Decoloracion de soporte, Pérdida
PERDIDA O DETERIORO de resistencia, quebradizo,
DOCUMENTAL EN Deformacién de plano, Dafio en
ARCHIVOS POR . Instalaciones y Débil mantenimiento en el|los sistemas y equipos, Perdida
R2 DEFICIENCIA, Operativo Mantenimiento fluido eléctrico de informacién, Interrupcion de 3 ROSIELE 8 RIORERSER ZGIA PI= [HIZER) AL
ALTERACIONES Y FALLAS labores, Pérdida de visién,
EN EL FLUIDO ELECTRICO Dificultad en la ubicacién de
documentos
Presencia de agujeros en
;g@[gﬁé@rgfgﬁ?lo'?o Falta de mantenimiento y [documentos, Erosién superficial,
R3 ARCHIVOS POR PRESENCIA Operativo Externos fumigacién en espacios  |Cavernas y manchas, Excremento 2 IMPROBABLE 4 MAYOR ZONA DE RIESGO ALTA
. Establecer y coordinar la| destinados para archivo [en forma de bolitas café oscuro o
f_( aplicacion de los criterios DE INSECTOS Y ROEDORES polvo fino amarillento, Pérdida de
z necesarios para asegurar CONTAMINACION Y Degradacion de  materiales,
g la administracién i ici
% ini ion, PROBLEMAS DE SALUD s dad y Salud Cambio en las Suciedad, Manchas superficiales| O BE FESES
5} preservacion Yl R4 |PORPRESENCIA DE o Externos condiciones ambientales [y profundas, ~Proliferacion  de 2 IMPROBABLE 3 MODERADO Nermoen
Q conservacion  de  la POLVO, HONGOS Y cupacional y falta regular de limpieza |[Hongos y Bacterias, Alteraciones
z documentacion producida BACTERIAS EN FONDOS de color en los documentos,
ko] y recibida por la Entidad,
5 mediante la  definicién, PERDIDA TOTAL O PARCIAL Perdida total o parcial de
i1 | 4 DE DOCUMENTOS POR Condiciones .
aplicaciéon y seguimiento . soportes, Dafio en equipos,
O " R5 |OCURRENCIA DE Estrategico Ambientales y Planeacion inadecuada 1 RARO 5 ZONA DE RIESGO ALTA
de politicas documentales. Humedad de documentos,
INCENDIOS, TERREMOTOS Desastres Naturales Sequridad de personal !
E INUNDACIONES g P
DEFICIENCIA DEL ESPACIO Altteraciones fisico funcionales,
FUNCIONAL DESTINADO Instalaciones Recursos inadecuados o R : ! ZONA DE RIESGO
R6 | pARA ORANIZACION DE Estrategico Archivadores insuficientes Organizacion inadecuada, 3 eIz 2 RIEDOR MODERADA
Hacinamiento.
ARCHIVO
PERDIDA TOTAL O PARCIAL Mantenimiento del :Eﬁg:mf; de Iafg::;
DE INFORMACION . . |sistema, espacio de )
R7 DOCUMENTAL PROCESADA Tecnologia Fallas en la tecnologia almacenamiento y praerziuaﬁugesteilr:tfe;m:Ceir:r:de;:o!r?zlna(; 1 RARO 4 MAYOR ZONA DE RIESGO ALTA
EN APLICATIVOS equipos obsoletos parct N !
insatisfactorias.
. Débil aplicacién de
g;@iﬂéﬁg:gmy criterios y parametros Archi . L "
RS Cumplimiento Personas establecidos para vla Tchivo y organizacion incorrecta 2 IMPROBABLE 2 MENOR ZONA DE RIESGO BAJA
INADECUADA DE organizacion y de documentos.
DOCUMENTOS preservacion documental
INCUMPLIMIENTO DEL . Consulta de informacion
R9 |PROCEDIMIENTO CONTROL |Operativo Er’l;‘;’;snz?e';zs ":Ez': dﬁl"n"l‘e'f":;g de desactualizada del Sistema 2 IMPROBABLE 3 MODERADO ZOK'AEBEF?AET\GO
DE DOCUMENTOS p p Integrado de Gestién y Control
ELABORADO POR: EQUIPO GESTION DOCUMENTAL FECHA 18/03/2011
REVISADO POR: COMITE DE COORDINACION DEL SIGC FECHA 04/04/2011
APROBADO POR: DIRECTOR(A) GENERAL FECHA 04/04/2011




O-4H0>» v —

CATASTROFICO

MAYOR

MODERADO

MENOR

INSIGNIFICANTE

R5

R7

MAPA DE RIESGO INHERENTE

R1

R3

RARO

R2

R4 R9

R6

IMPROBABLE POSIBLE

PROBABILIDAD

PROBABLE

CASI CERTEZA




cdmb

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA-CDMB

ELABORO:

EQUIPO LIDER SIGC

CODIGO:

E-GE-FO10

VERSION

1

REVISO:

REPRESENTANTE DIRECCION SIGC

APROBO:

DIRECTORA GENERAL

MAPA DE RIESGOS

VALORACION Y PLAN DE TRATAMIENTO DEL RIESGO

(9) El control es (11) VALORACION CON CONTROLES CAL'F'CAC'OE’;‘(IEEELQTFI;ROTECC'ON
(1) PROCESO (2) RESGO (3) GRADO DE (4) Existen (5) CONTROLES (6) TIPO DE | (7) El control esta | (8) El control se efectivo para (10) Frecuencia
EXPOSICION controles? EXISTENTES CONTROL documentado? esta aplicando? minimizar el del Control GRADO DE (13) OPCION DE
riesgo? VALOR PROBABILIDAD VALOR IMPACTO EXPOSICION (12) VALORACION TRATAMIENTO
PERDIDA O Cerrar completamente las . -
Preventivo NO Sl NO Diariamente q 42
DOE’:'ETMEER’\"?EEEN ZONA DE RIESGO ALTA NO Lenanas_——_ " 2 2 CZ::Z':C": i‘éi't‘r‘ace':“ Asumir el riesgo
\car cajas y documentos Preventivo SI Sl Sl Mensualmente
ARCHIVOS POR en los estantes de archivo
PERDIDA O Contrato de Mantenimiento . Cambia la evaluacion . .
DETERIORO ZONA DE RIESGO ALTA SI de UPS Preventivo SI SI SI Mensualmente 2 2 e " Asumir el riesgo
PERDIDA O Contrato Servicio de " ; B
DETERIORO ZONA DE RIESGO ALTA si Fumigacion de Predios Preventivo sl sl sl Semestralmente 1 RARO 2 CZ::Z':J: i‘éﬁ't‘:;jg" Asumir el riesgo
DOCUMENTAL EN Control de aseo v limpieza Preventivo NO NO SI Quincenalmente
CONTAMINACION ¥ Cont_rato_’SerVIuo de_ Preventivo SI Sl Sl Semestralmente
PROBLEMAS DE Fumiaacién de Predios f ;
ZONA DE RIESGO T— - - Cambia la evaluacién . :
SALUD POR MODERADA Bl Control de aseo v limpieza Preventivo NO NO SI Quincenalmente 1 RARO 2 e G GRIGES Asumir el riesgo
PRESENCIA DE Utilizacién de elementos de " -
POLVO. HONGOS Y proteccién personal Preventivo NO NO sl Diariamente
PERDIDA TOTAL O Instalacion de extintores
PARCIAL DE CO2 y Solkaflan
DOCUMENTOS POR Multipropésito en depdsitos Preventivo SI Sl Sl Anualmente 3 Reducir y/o evitar y/o
OCURRENCIADE | ZONA DE RIESGO ALTA sl de archivo, en caso de 1 RARO 4 MAYOR 2Ol QET';'ESGO S‘;;‘\g";:’r‘;:g"o'a Compartir y/o Transferir
INCENDIOS, incendio el riesgo
TERREMOTOS E Plrc)lce§o tg,cnlco de Preventivo NO SI SI Anualmente
INUNDACIONES digitalizacién documental
Cronograma de
Transferencias Preventivo SI Sl Sl Mensualmente
DEFICIENCIA DEL Documentales Afio 2011
ESPACIO FUNCIONAL Formato de verificacién y i i6
2 ZONA DE RIESGO s L Cambia la evaluacion . N
GESTION DOCUMENTAL DESTINADO' PARA MODERADA St control del dlllgent:lamlent_o Preventivo SI Sl Sl Mensualmente 2 2 antes de controles Asumir el riesgo
ORANIZACION DE correcto de la transferencia
ARCHIVO documental
Aphcac!(,:n Tabla de Correctivo SI Sl Sl Anualmente
Retenciéon Documental
Copias de seguridad en
Cd'sdela |nforma0|or_1 Preventivo NO Sl Sl Mensualmente
procesada en los equipos
PERDIDA TOTAL O de gestién documental
PARCIAL DE Copias de seguridad base
INFORMACION de datos para el proceso de N Cambia la evaluacion . .
DOCUMENTAL ZONA DE RIESGO ALTA SI catalogacion blibliogrfica Preventivo Sl SI SI Mensualmente 1 RARO 2 g e— Asumir el riesgo
PROCESADA EN de documentos "Winisis"
APLICATIVOS Copias de seguridad de
mformaaon almacenéda en Preventivo NO NO SI Anualmente
Servidor de Tecnologia de
_ la Informacién
CLASIFICACION Y .
. Cronograma de seguimiento . .
ORGANIZACION SI y asesoria de Gestion Correctivo SI SI SI Continuo o 2 2 B mantleqe ik Asumir el riesgo
INADECUADA DE Documental Afio 2011 permanente zona de riesgo
DOCUMENTOS
INCUMPLIMIENTO DEL Procedimiento Control de Preventivo sl S| S| A solicitud o por
PROCEDIMIENTO ZONA DE RIESGO si Documentos evento 2 > Cambia la evaluacién Asumir el riesgo
CONTROL DE MODERADA Actualzacion Listado Preventivo si si si A solicitud o por antes de controles
DOCUMENTOS ] Maestro de Documentos evento
ELABORADO POR: EQUIPO GESTION DOCUMENTAL FECHA 18/03/2011
REVISADO POR: COMITE DE COORDINACION DEL SIGC FECHA 04/04/2011
APROBADO POR: DIRECTOR(A) GENERAL FECHA 04/04/2011
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VERSION:

1

REVISO:

REPRESENTANTE DIRECCION SIGC

APROBO:

DIRECTORA GENERAL

MAPA DE RIESGOS

VALORACION Y PLAN DE TRATAMIENTO DEL RIESGO

CALIFICACION DE

GRADO DE GRADO DE
() PROCESO () RIESGO EXPOSICION EXPOSICION LA PROTECCION EXISTENTE (Tlg)/éi(n:/:ﬁszg (15) RESPONSABLE IM%E)E;'E%':ZEI%N
INHERENTE RESIDUAL VALORACION OPCION DE
TRATAMIENTO
PERDIDA O DETERIORO q qa . . R .
DOCUMENTAL EN ARCHIVOS ZONA KETIE\IESGO ZONA ;)EJIR/;IESGO C:?Ike)lsadlz i;:lrlgsn Asumnir el riesgo Plan Zee l;geéolgiﬂm‘;ezrgiﬁggql\znsnco Responsab:;czruomczfsl de Gestion 2011-2012
POR PRESENCIA DE HUMEDAD
PERDIDA O DETERIORO Contrato Anus!ecbephgantenlmlento Coordinador de Recursos Fisicos Diciembre 30 2011
DOCUMENTAL EN ARCHIVOS ZONA DE RIESGO | ZONA DE RIESGO |Cambia la evaluacion N . Plan de Mejoramiento Archivistico | Responsable Proceso de Gestion
POR DEFICIENCIA, ALTA antes de controles Asumir el riesgo de la CDMB 2011-2012 D | 2011-2012
ALTERACIONES Y FALLAS EN EL ea x ____Dcoumetal
FLUIDO ELECTRICO Copias de seguridad Funcionarios Gestién Documental y Diciembre 30 2011
Tecnologia de la Informacién
PERDIDA O DETERIORO Contrato Servicio d.e Fumigacion Coordinador de Recursos Fisicos Diciembre 30 2011
DOCUMENTAL EN ARCHIVOS ZONA DE RIESGO ZONA DE RIESGO [Cambia la evaluaciéon de Predios

POR PRESENCIA DE INSECTOS

antes de controles

Asumir el riesgo

Y ROEDORES Control de aseo y limpieza Coordinador de Recursos Fisicos Diciembre 30 2011
CONTAMINACION Y Contrato SZZ';LZ;Z:um'gaC'On Coordinador de Recursos Fisicos Diciembre 30 2011
PROBLEMAS DE SALUD POR . .
ZONA DE RIESGO | ZONA DE RIESGO |Cambia la evaluacién . . . . - -
PRESENCIA DE POLVO, ! vauact Asumir el riesgo Control de aseo y limpieza Coordinador de Recursos Fisicos Diciembre 30 2011
MODERADA BAJA antes de controles
HONGOS Y BACTERIAS EN Utilizacion de elementos de
FONDOS DOCUMENTALES fizacion de Funcionarios Gestion Documental Diciembre 30 2011
proteccion personal
PERDIDA TOTAL O PARCIAL DE Inst::i\:;?:nc:aIj:?:?:ﬁ:esi"(‘:gﬁ y Coordinador de Recursos Fisicos Diciembre 30 2011
DOCUMENTOS POR . Reducir y/o evitar y/o ) S RTETYY —
OCURRENCIA DE INCENDIOS, | ZONADERIESGO | ZONADE RIESGO | Se mantiene enla | o anic y/o Transferir | Proceso técnico de digitalizacion | Responsable Proceso de Gestion | p;iompre 30 2011
ALTA ALTA zona de riesgo documental Dcoumetal
TERREMOTOS E el riesgo Funcionarios Gestién Documental
INUNDACIONES Copias de seguridad unclonarios fest umentaty | piciembre 30 2011
Tecnoloaia de la Informacion
Cronograma de Transferencias Funcionario asignado de Gestion -
GESTION DOCUMENTAL Documentales Afio 2011 Documental Diciembre 30 2011
DEFICIENCIA DEL ESPACIO ZONA DE RIESGO ZONA DE RIESGO [Cambia la evaluacion Formato de verificacion ntrol Fi do de Gestié
FUNCIONAL DESTINADO PARA MODERADA BAIA e Asumir el iesgo | 4 et do fa | | onaD asinach e estion Diciembre 30 2011
ORANIZACION DE ARCHIVO ¢ dligenciamiento correcto ce 'a ___ Documenta _
Aplicacion Tabla de Retencién Funcionario asignado de Gestién Diciembre 30 2011
Documental Documental
Copias de seguridad en Cd's de la .
informacién procesada en los | " Uncionarios Gestion Documentaly | i e 30 2011
Tecnologia de la Informacion
equipos de gestion documental
Copias de seguridad base de
PERDIDA TOTAL O PARCIAL DE ZONA DE RIESGO | ZONA DE RIESGO |Cambia la evaluacién datos para el proceso de Funcionario del Centro de
INFORMACION DOCUMENTAL ALTA BAJA antes de controles Asumir el riesgo | 6n blibliografica d D 6n Ambi | Diciembre 30 2011
PROCESADA EN APLICATIVOS catalogacion blibliografica de ocumentacion Ambiental
documentos "Winisis"
Copias de seguridad de
|nfo(mac|on almacen’ada en Tecnologia de la Informacion Diciembre 30 2011
Servidor de Tecnologia de la
Informacién
CLASIFICACION Y Cronograma de seguimiento y Funcionario asignado de Gestién Diciembre 30 2011
. ZONA DE RIESGO | ZONA DE RIESGO | Se mantiene en la . N asesoria de Gestién Documental Documental
ORGANIZACION INADECUADA . Asumir el riesgo n n —— —
DE DOCUMENTOS BAJA BAJA zona de riesgo Plan de Mejoramiento Archivistico | Responsable Proceso de Gestion Diciembre 30 2011
de la CDMB 2011-2012 Dcoumetal
Actualizacién listado maestro de Representante Direcccién
documentos Equipo Lider SIGC
INCUMPLIMIENTO DEL q a e " .
PROCEDIMIENTO CONTROL DE ZO’&%BE;AE?&GO ZONA I;EJIiIESGO Car:tblat;a ev:ltla}cmn Asumir el riesgo Publlcaclpp dlgltlal dela Represgntante Direcccion Permanente
DOCUMENTOS antes de controles documentacion en la Intranet Equipo Lider SIGC
Entregar copias controladas y Funcionario del Centro de
recolectar |as conias obsolestas de Documentacién Amhiental
ELABORADO POR: EQUIPO GESTION DOCUMENTAL FECHA 18/03/2011
REVISADO POR: COMITE DE COORDINACION DEL SIGC FECHA 04/04/2011
APROBADO POR: DIRECTOR(A) GENERAL FECHA 04/04/2011
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RESUMEN MAPA DE RIESGOS DEL PROCESO

PERDIDA O DETERIORO
DOCUMENTAL EN ARCHIVOS POR
PRESENCIA DE HUMEDAD

R2

PERDIDA O DETERIORO
DOCUMENTAL EN ARCHIVOS POR
DEFICIENCIA, ALTERACIONES Y
FALLAS EN EL FLUIDO ELECTRICO

R3

PERDIDA O DETERIORO
DOCUMENTAL EN ARCHIVOS POR
PRESENCIA DE INSECTOS Y
ROEDORES

R4

CONTAMINACION Y PROBLEMAS
DE SALUD POR PRESENCIA DE ZONA DE RIESGO
POLVO, HONGOS Y BACTERIAS EN MODERADA

FONDOS DOCUMENTALES

R5

PERDIDA TOTAL O PARCIAL DE
DOCUMENTOS POR OCURRENCIA
DE INCENDIOS, TERREMOTOS E
INUNDACIONES

R6

DEFICIENCIA DEL ESPACIO
FUNCIONAL DESTINADO PARA
ORANIZACION DE ARCHIVO

ZONA DE RIESGO
MODERADA

R7

PERDIDA TOTAL O PARCIAL DE
INFORMACION DOCUMENTAL
PROCESADA EN APLICATIVOS

R8

CLASIFICACION Y ORGANIZACION
INADECUADA DE DOCUMENTOS

R9

INCUMPLIMIENTO DEL
PROCEDIMIENTO CONTROL DE
DOCUMENTOS

ZONA DE RIESGO
MODERADA




